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УТВЕРЖДЕНО 

Директором ООО «ИнфоТехСофт» 

Беликовым Д.В. 

 

ПРОЦЕДУРА ЗАПРОСА ТКП (ТЕХНИКО-КОММЕРЧЕСКИХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ) 

 

Термины и определения 

1.1. Электронная торговая площадка «ИТСТОРГ» (далее – ЭТП, Система) – электронная торговая 

площадка, владельцем которой является ООО «ИнфоТехСофт», размещенная по адресу 

https://itstorg.ru в сети Интернет, представляет собой программно-аппаратный комплекс, 

предназначенный для проведения процедур закупки/продажи товаров, работ и услуг в электронной 

форме. 

1.2. Оператор ЭТП – ООО «ИнфоТехСофт», владеющее электронной торговой площадкой и 

обеспечивающее проведение процедур закупки/продажи в электронной форме для обеспечения 

нужд и потребностей клиентов (заказчиков) в товарах, работах и услугах. 

1.3. Пользователь – любое физическое лицо, имеющее доступ к сайту ЭТП посредством сети 

Интернет, не авторизованное на сайте ЭТП, не имеющее регистрации в Системе. 

1.4. Пользователь ЭТП – любое физическое лицо, имеющее доступ к сайту ЭТП посредством сети 

Интернет, авторизованное в Системе, имеющее регистрацию на ЭТП и Личный кабинет, 

заинтересованное в получении информации, размещенной на ЭТП. 

1.5. Участник ЭТП – контрагент (индивидуальный предприниматель или юридическое лицо), 

завершивший процедуру регистрации и проверки (модерации) профиля на ЭТП, имеющий доступ к 

функционалу закрытой части Системы и Личному кабинету, и получивший право формирования 

предложений на ЭТП. 

1.6. Организатор процедур закупки/продажи – индивидуальный предприниматель или юридическое 

лицо, организующее на ЭТП процедуры закупки/продажи в электронной форме для удовлетворения 

собственных нужд либо по поручению заказчика для удовлетворения его нужд, в соответствии с 

законодательством РФ. Для получения статуса Организатора процедур закупки/продажи необходимо 

заключить договор с Оператором ЭТП. Решение о заключении договора с потенциальным 

Организатором процедур Оператор ЭТП принимает по своему усмотрению и вправе без объяснения 

причин отказать. 

1.7. Заказчик - – индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, по поручению и в 

интересах которого действует Организатор процедур закупки/продажи. 

1.8. Личный кабинет – личный рабочий раздел на ЭТП с персональным доступом согласно ролевой 

модели Системы для каждого Пользователя ЭТП, предназначенный для обмена электронными 

документами с Организатором процедур и Оператором ЭТП. 

1.9. Электронный документ - документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой 

форме. 

1.10. Обеспечение заявки - это денежные средства, которые необходимо иметь на лицевом счете 

Участника ЭТП как свободные средства до момента подачи заявки на участие в процедуре 

закупки/продажи в размере, установленном в конкретной процедуре закупки/ продажи, а в момент 
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подачи заявки на участие в процедуре закупки/продажи которые автоматически блокируются 

Оператором ЭТП с использованием функционала Системы. 

1.11. Лицевой (виртуальный) счет Участника ЭТП - это регистр, который формируется по каждому 

участнику ЭТП, содержащий сведения об остатках денежных средств Участника ЭТП, перечисленных 

Оператору ЭТП, а также о задолженности Участника ЭТП перед Оператором ЭТП. 

1.12. ТКП – технико-коммерческое предложение Участника ЭТП. 

1. Общие положения 

1.1. Запрос ТКП не является торгами, офертой, и ни при каких обстоятельствах не может 

квалифицироваться, как приглашение принять участие в торгах, порядок которых регулируется ст. 

447-449 ГК РФ, а также в иных закупочных процедурах, и не накладывает на организатора 

обязательств по заключению договора. 

1.2. Целью проведения данной электронной процедуры является анализ рыночной конъюнктуры, 

маркетинговое исследование рыночных предложений. 

1.3. Организатор не выбирает победителя по итогам проведения процедуры запроса ТКП, но может 

рекомендовать заказчику итоговую оценку предложений. 

1.4. Организатор вправе завершить процедуру на любом этапе ее проведения, в том числе, без 

рассмотрения предложений Участников ЭТП, без объяснения причин. 

1.5. Публикация запроса ТКП Организатором процедуры представляет собой приглашение 

Участникам ЭТП делать оферты. 

1.6. Предложение Участника ЭТП является офертой контрагента, что означает следующее – данный 

контрагент Участника ЭТП принимает обязательства заключить договор с Заказчиком на условиях, 

содержащихся в его предложении, если его оферта будет акцептована Заказчиком путем 

подписания договора по итогам переговоров. Оферты всегда направляются Участниками ЭТП 

Организатору процедур. 

1.7. Форма направления оферт (предложений) Организатору процедуры закрытая, электронная. 

1.8. Оферта может быть направлена Участником ЭТП по части запрашиваемых Организатором 

позиций. 

1.9. При проведении запроса ТКП Организатор процедуры руководствуется принципами 

профессионализма, равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных 

ограничений конкуренции по отношению к участникам рынка. 

1.10. Организатор процедуры запроса ТКП вправе устанавливать требования в отношении любых 

конкретных торговых марок, моделей и наименований продукции, технических и прочих 

характеристик согласно потребностям заказчика. Данные требования не могут рассматриваться 

Участниками ЭТП как необоснованное ограничение конкуренции. 

 

2. Порядок действий 

2.1.  Организатор проводит подготовку к публикации процедуры на ЭТП - формирует черновик 

извещения (объявления) в Системе, заполняет данными специальную форму, а также загружает 

необходимую документацию. 

2.2. После проверки сведений на корректность Организатор публикует извещение (объявление) о 

проведении запроса ТКП на ЭТП в общем доступе для неограниченного круга лиц. 
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2.3. Осуществляется взаимодействие с рынком поставщиков (подрядчиков, исполнителей), 

приглашаются контрагентов к участию в процедуре запроса ТКП. 

2.4. Обрабатываются запросы от заинтересованных контрагентов на разъяснение положений 

извещения (объявления), документации запроса ТКП. 

2.5. Вносятся изменения в извещение о проведении процедуры запроса ТКП (при необходимости). 

2.6. Принимаются предложения (оферты) от Участников ЭТП. 

2.7. Производится рассмотрение предложений на соответствие требованиям, направляются запросы 

на уточнение сведений ТКП Участникам ЭТП, определяется список участников процедуры, 

допущенных к этапу оценки и сопоставления предложений. 

2.8. Оцениваются и сопоставляются коммерческие и прочие условия предложений Участников ТКП, 

согласованных на предыдущем этапе. 

2.9. Проводится переторжка (при необходимости). 

2.10. Подводятся итоги процедуры запроса ТКП. 

 

3. Извещение (объявление) о проведении процедуры запроса ТКП 

3.1. Извещение (объявление) о проведении запроса ТКП размещается в открытом доступе на ЭТП не 

менее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания приема предложений, а в случае срочной 

потребности не менее, чем за 1 (один) день до даты окончания приема предложений. 

3.2. Извещение должно содержать следующие сведения и документы: 

- информационную карту процедуры; 

- проект договора заказчика; 

- технические, функциональные, эксплуатационные и пр. требования в отношении товаров, 

работ, услуг; 

- прочие документы (при необходимости). 

3.3. Сведения и документы извещения (объявления) о проведении запроса ТКП предоставляются 

Пользователям ЭТП и Участникам ЭТП без взимания платы. 

 

4. Разъяснение положений извещения о проведении запроса ТКП 

4.1. Пользователи ЭТП и Участники ЭТП вправе обратиться к Организатору процедуры с запросом на 

разъяснение положений извещения о проведении процедуры или документации, используя 

специальную форму на сайте ЭТП. 

4.2. Пользователи ЭТП и Участники ЭТП не вправе направлять запрос на получение доступа к 

конфиденциальной информации. 

4.3. Направлять запросы на разъяснения Организатору процедуры разрешается до наступления срока 

окончания приема предложений (оферт). 

4.4. Организатор процедуры вправе не отвечать на запрос разъяснений в случае, когда он был 

получен в последний день срока приема предложений. 
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4.5. Организатор процедуры направляет ответы на запросы разъяснений посредством функционала 

ЭТП до окончания срока приема предложений. 

4.6. Оператор ЭТП самостоятельно либо по обращению Организатора процедуры вправе 

заблокировать доступ пользователя в Систему, его учетную запись, деактивировать аккредитацию на 

ЭТП, если он нарушает условия Пользовательского соглашения, положения Политики 

конфиденциальности. 

 

 

 

5. Внесение изменений в запрос ТКП или его отмена 

5.1. Организатор вправе вносить изменения в процедуру, изменять существенные условия запроса 

ТКП по своему усмотрению и без объяснения причин. 

5.2. При внесении изменений в запрос ТКП Организатор процедуру обязан продлить этап приема 

предложений на срок, который был установлен изначально в процедуре для сбора ТКП. 

5.3. При необходимости Организатор запроса ТКП вправе без объяснения причин и изменения 

существенных условий извещения возобновить прием предложений. При этом срок, на который 

продляется прием предложений, не регламентируется и устанавливается на усмотрение 

Организатора. 

5.4. Организатор вправе без объяснения причин отменить процедуру запроса ТКП. 

5.5. Оператор ЭТП при внесении изменений в извещение о проведении запроса ТКП или отмене 

процедуры направляет уведомления всем Участникам ЭТП, направившим свои предложения 

(оферты) для их отзыва, изменения или оставления без изменений. 

 

6. Предложение Участника ЭТП, заявка на участие в процедуре 

6.1. Предложение Участника ЭТП должно содержать коммерческую и техническую информацию и 

представляет собой специальные формы, заполненные в интерфейсе ЭТП, а также загруженные в 

Систему документы-приложения, требования к которым установлены запросом ТКП. 

6.2. Сведения, указанные Участником ЭТП в формах предложения (оферты), не должны 

противоречить сведениям, которые указаны Участником ЭТП в документах, входящих в состав 

предложения.  

6.3. Если Организатор процедуры при рассмотрении оферты Участника ЭТП установил противоречия 

в сведениях, указанных в документах и формах предложения, то приоритет имеют сведения, которые 

содержаться в формах интерфейса ЭТП. При наличии противоречий Организатор процедуры вправе 

отказать Участнику ЭТП в рассмотрении такого предложения (оферты).  

6.4. Предложение Участника ЭТП должно быть направлено Организатору процедуры до наступления 

срока окончания приема предложений. 

6.5. До окончания срока приема предложений Участник ЭТП может неоднократно отзывать, вносить 

изменения в предложение (оферту). При этом для Организатора запроса ТКП актуальной будет 

последняя версия зарегистрированного Системой предложения. 
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6.6. Участники ЭТП вправе направлять альтернативные предложения (оферты) по запросу ТКП до 

окончания срока приема предложений, установленного Организатором процедуры, при этом каждое 

предложение Участника ЭТП рассматривается Организатором отдельно, независимо друг от друга. 

6.7. Техническая часть сведений в предложении (оферте) Участника ЭТП должна содержать 

технические характеристики МТР (работ, услуг), а также основные технико-экономические 

показатели, требования по промышленной безопасности и охране труда, указание на наличие у 

Участника ЭТП необходимых разрешительных документов, заключений, экспертиз, сертификатов 

соответствия (паспортов качества) и пр., указание на требования к которым может содержаться в 

техническом запросе ТКП Организатора процедуры. 

 

 

 

7. Рассмотрение предложений, работа комиссии Организатора процедуры 

7.1. По окончании срока приема предложений Организатор процедуры рассматривает оферты 

Участников ЭТП на соответствие требованиям, установленным в извещении (объявлении) о 

проведении запроса ТКП и документации и принимает решение о согласовании или несогласовании 

допуска предложений к оценке и сопоставлению коммерческих условий. 

7.2. В ходе рассмотрения предложений Организатор запроса ТКП вправе направить предложение 

Участнику ЭТП на уточнение, используя функционал Системы, например, в следующих случаях: 

- наличия разночтений, расхождений в сведениях, указанных в формах предложения в интерфейсе 

ЭТП и загруженном документе-приложении; 

- выявления грамматических, математических и прочих ошибок; 

- направления документов-приложений не в полном объеме или в виде нечитаемых электронных 

образов; 

- прочих ситуациях, по усмотрению Организатора процедуры. 

7.3. При направлении предложения на уточнение Организатор процедуры должен указать причину 

уточнения для Участника ЭТП, а также указать срок, в который Участник ЭТП должен обработать 

запрос Организатора. 

7.4. Если в указанный Организатором процедуры срок Участник ЭТП не обработал запрос и не внес 

изменения в предложение, не уточнил сведения и документы по запросу, то Организатор вправе не 

рассматривать предложение такого Участника ЭТП и отклонить оферту, не согласовывать допуск 

предложения к оценке и сопоставлению коммерческих условий. 

7.5. Организатор вправе не разъяснять причины несогласования предложений (оферт) Участникам 

ЭТП. 

7.6. К оценке и сопоставлению коммерческих условий допускаются предложения (оферты), которые 

были согласованы в ходе рассмотрения технического содержания. 

7.6. Организатор процедуры оценивает и сопоставляет предложения согласно критериям, 

установленным для запроса ТКП. 

7.7. В ходе оценки и сопоставления предложений Организатор процедуры вправе назначить 

переторжку для Участников ЭТП. Количество переторжек и сроки их проведения Организатор 

процедуры устанавливает на свое усмотрение. 
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7.8. В случае объявления Организатором процедуры этапа переторжки предложений Оператор ЭТП 

направляет уведомления Участникам ЭТП, чьи предложения были допущены к оценке и 

сопоставлению, на электронную почту. 

7.9. До окончания срока приема предложений в ходе переторжки Участники ЭТП могут неоднократно 

улучшать свои коммерческие условия, а именно, снижать ценовые предложения по позициям 

номенклатуры. 

 

8. Подведение итогов процедуры 

8.1. В результате проведения переторжки, а также оценки и сопоставления предложений 

Организатор процедуры по своему усмотрению принимает одно из следующих решений, исходя из 

текущих потребностей: 

- выделение объема поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) для согласования в ходе 

преддоговорных переговоров с Участниками ЭТП, чьи предложения наиболее полно отвечают 

требованиям и потребностям Организатора; 

- завершения процедуры запроса ТКП без выделения объемов поставки товара (выполнения работ, 

оказания услуг); 

- отмены проведения процедуры; 

- возобновления приема предложений (оферт). 


