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РУКОВОДСТВО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ (УЧАСТНИК) 

1. ОБЗОР ПРОЦЕДУР 

2. РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКА 

3. ФОРМИРОВАНИЕ И ПОДАЧА ТКП 

 

ОБЗОР ПРОЦЕДУР 

Для обзора закупочных процедур, опубликованных на электронной торговой площадке 

«ИТСТОРГ» необходимо выполнить следующие действия. 

 

1. В адресной строке браузера введите адрес ЭТП - https://itstorg.ru  

 

 

2. На главной странице торговой площадки выберите пункт верхнего меню «Корпоративные закупки» 

 

 

либо аналогичную ссылку в нижней части веб-сайта  

 

https://itstorg.ru/
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3. На странице общего списка закупок слева расположен блок для быстрой фильтрации закупочных 

процедур. 

 

 

4. Справа от блока с фильтрами размещается список закупочных процедур в форме карточек с 

основными сведениями.  

Для подробного ознакомления с процедурой нужно кликнуть на наименование объекта закупки. 
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5. В верхней части расположен общий фильтр для поиска закупок. 

 

 

6. Для просмотра процедуры необходимо кликнуть в карточке на наименование объекта закупки, в 

результате откроется страница извещения с подробным описанием условий закупки. 
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7. На внутренней странице процедуры пользователь может ознакомиться с подробной информацией 

обо всех условиях. 
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РЕГИСТРАЦИЯ УЧАСТНИКА 

Регистрация участника закупочных процедур производится в два этапа: 

1. Регистрация пользователя ЭТП 

2. Аккредитация контрагента участника 

 

 

1. Для регистрации пользователя ЭТП необходимо в правом верхнем углу страницы веб-сайта нажать 

кнопку «Регистрация» 

 
 

2. Заполнить все поля на форме регистрации пользователя, выразить согласие и нажать кнопку 

«Зарегистрироваться». 

   
 

3. На электронную почту система отправит письмо для подтверждения адреса пользователя, 

необходимо подтвердить. 
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4. Далее необходимо авторизоваться в системе. Для этого нажмите кнопку «Войти» в правом 

верхнем углу страницы. 

 
 

5. На форме авторизации необходимо ввести данные, указанные при регистрации. 

 
 

 

6. Далее необходимо добавить сведения о контрагенте участника.  

Для этого, на открывшейся после авторизации странице с предложениями, в меню слева выберите 

пункт «Основная информация». 
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Либо в основном меню пользователя справа вверху выберите пункт «Профиль контрагента». 

 

 
  

7. На странице профиля контрагента необходимо нажать кнопку «Редактировать профиль» и указать 

на форме ИНН участника для автозаполнения части сведений. 
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8. Укажите данные, которые не были заполнены автоматически и являются обязательными. 

 

9. После заполнения профиля контрагента сведения необходимо сохранить и отправить на 

модерацию (проверку) администрации ЭТП. 

 

10. Специалисты СБ оператора ЭТП проведут проверку указанных сведений и примут решение об 

аккредитации либо отказе в аккредитации контрагента. 

 

11. В случае положительного решения контрагенту в системе ЭТП будет присвоен статус 

аккредитации: Аккредитован.  

 
С этого момента участник получает право формировать технико-коммерческие предложения и 

направлять их организатору закупочных процедур. 
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ФОРМИРОВАНИЕ И ПОДАЧА ТКП 

 

1. Для формирования ТКП выберите интересующую Вас процедуру. 

 

 
 

2. На форме извещения нажмите кнопку «Сформировать предложение» 
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3. Далее необходимо заполнить данными табличную часть спецификации. 

Это можно выполнить путем загрузки данных из файла либо в ручном режиме. 

 

 
 

4. Для автоматической загрузки данных необходимо предварительно скачать файл шаблона ТКП и 

заполнить его данными. 

На форме предложения найдите блок «Спецификация поставки» и в правой части кликните по 

ссылке «Скачать шаблон ТКП». 

Заполняйте ячейки, которые выделены зеленым цветом. 

Внимание! Все ячейки должны быть заполнены.  

 

5. После того, как файл с ТКП будет заполнен, загрузите его в систему. Для этого кликните по 

соответствующей ссылке «Загрузить ТКП» также в правой части блока «Спецификации поставки». 

 

6. Для ручного режима заполнения спецификации нажмите кнопку «Редактировать таблицу» 

 
 

После того, как завершите ввод сведений о предлагаемых ТМЦ нажмите кнопку «Сохранить 

данные». 
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7. После заполнения спецификации ТМЦ укажите сведения в остальных блоках формы предложения. 

 
 

8. Для завершения формирования предложения сохраните данные, нажатием соответствующей 

кнопки. 

9. Чтобы отправить организатору предложения на рассмотрение и оценку, сопоставление нажмите 

кнопку «Отправить предложение». 

 


